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UWARUNKOWANIA PRAWNE
ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe

ustawa Karta Nauczyciela z 26 stycznia 1982r

ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich z 26 pazdziernika 1982r.

ustawa Kodeks Cywilny z 23 kwietnia 1964r.

ustawa Kodeks Karny z dnia 6 czerwca 1997r.

ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi z 26 pazdziernika 1982.

ustawa o przeciwdziataniu narkomanii z dnia 29 lipca 2005 r.



1. AGRESJA, CZYN KARALNY

Do przejawow agresji zaliczamy:
e famanie przepisdw (praw ucznia)

e zakfdcanie porzadku

e $wiadome naruszanie dyscypliny
e uzywanie wulgaryzméw (agresja stowna)
e grozby uzycia przemocy

e wandalizm

e bojki, przemoc fizyczna i psychiczna
e agresywne zachowania wobec nauczycieli
e uzycie niebezpiecznych narzedszi

1.1. Procedury postepowania w przypadku wystgpienia AGRESJI FIZYCZNE)J

Osoby

Dziatanie

Nauczyciel /
pracownik szkoty

v

podjecie przez nauczyciela préby wyciszenia zachowania agresywnego

poprzez rozmowe z uczniem

gdy rozmowa nie skutkuje, zawiadomienie (poprzez przewodniczgcego

klasy lub dyzurnego ucznia) pedagoga /psychologa/ dyrektora / innego

nauczyciela o zaistniatej sytuacji

zabranie ucznia z miejsca wystgpienia agresywnego zachowania przez

innego pracownika szkoty

a. zaprowadzenie go do gabinetu pedagoga Iub psychologa
szkolnego

b. w przypadku braku takiej mozliwosci, zapewnienie
bezpieczenstwa pozostatym uczniom poprzez wyprowadzenie ich
z miejsca przebywania z agresywnym uczniem do innego
pomieszczenia

w sytuacji koniecznej istnieje mozliwos¢ przytrzymania ucznia

poinformowanie rodzicéw o zachowaniu ucznia

w sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (grozenie, napasc¢

fizyczna, pobudzenie fizyczne, niemoznos¢ uspokojenia przez

nauczyciela), zawiadomienie rodzicow ucznia i (lub) Policji, lub

Pogotowia Ratunkowego

Wychowawca

poinformowanie rodzicdw o zachowaniu ucznia, jezeli nie zrobit tego
pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia

po jednorazowym agresywnym zachowaniu  zobowigzanie
rodzica/opiekuna prawnego do podpisania zgody na przytrzymywanie
dziecka w sytuacjach, kiedy jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu
i/lub zdrowiu jego i innych ucznidw (zatacznik 1, str. 7)

Brak takiej zgody jest podstawg do wzywania Policji / Pogotowia
Ratunkowego w przypadku pojawienia sie zachowan agresywnych
rozmowa z rodzicami ucznia (w przeciggu kilku dni od zdarzenia)
przeprowadzona w obecnosci pedagoga/ psychologa i dyrektora szkoty
w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka

Pedagog/Psycholog

sprawowanie tymczasowo opieki/dozoru nad agresywnym uczniem
w gabinecie psychologa /pedagoga w asyscie innego pracownika
szkoty, az do momentu odebrania go przez rodzicow lub wezwane
stuzby

proba uspokojenia agresywnego ucznia

rozmowa z rodzicami/opiekunami ucznia (w przeciggu kilku dni od
zdarzenia) przeprowadzona w obecnosci wychowawcy i dyrektora
szkoty w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka




Dyrektor

rozmowa z rodzicami/opiekunami ucznia (w przeciggu kilku dni od
zdarzenia) przeprowadzona w  obecnosci  wychowawcy i
pedagoga/psychologa w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla
dziecka

w przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i jednoczesnie
braku efektywnej wspodtpracy z rodzicami skierowanie wniosku do sadu
rodzinnego

1.2. Procedury postepowania w przypadku AGRESJI StOWNE)J

(stosowanie wulgaryzmow)

Osoby Dziatanie
1. rozmowa z uczniem w celu wyjasnienia powodu agresji oraz
Nauczyciel / uswiadomienia uczniowi skutkéw takiego zachowania
pracownik szkoty 2. zgtoszenie problemu wychowawcy klasy (wpis uwagi do dziennika)
3. obserwacja zachowania ucznia
1. rozmowa z uczniem na temat niewtasciwego zachowania
Wychowawca 2. zobowigzanie ucznia (w przypadku, gdy obrazit innego ucznia,
nauczyciela lub pracownika szkoty w obecnosci o0séb trzecich)
do przeproszenia tej osoby w obecnosci swiadkéw zdarzenia
3. w przypadku incydentéw dalszej agresji stownej powiadomienie
rodzicow i wezwanie ich do szkoty
4. wyciggniecie konsekwencji w ocenie zachowania
1. powiadomienie policji w przypadku powtarzajgcej sie razacej agresji
Dyrektor szkoty stownej
2. wyciggniecie konsekwencji wedtug statutu szkoty

Osoba obrazana ma prawo whnies¢ pozew z powddztwa cywilnego.

1.3. Procedury postepowania w przypadku

POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO lub przestepstwa

Osoby

Dziatanie

Nauczyciel/pracownik
szkoty

niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty

przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu
pod opieke

Wychowawca

poinformowanie rodzicow o zachowaniu ucznia, jezeli nie zrobit tego
pracownik szkoty bedgcy swiadkiem zdarzenia

niezwtoczna rozmowa z rodzicami ucznia przeprowadzona w obecnosci
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty w celu dobrania odpowiednich
form pomocy dla dziecka

Pedagog/psycholog

sprawowanie tymczasowo opieki/dozoru nad uczniem - sprawcy
przestepstwa w gabinecie psychologa/pedagoga w asyScie innego
pracownika szkoty, az do momentu odebrania go przez rodzicéow lub
wezwane stuzby

préba uspokojenia agresywnego ucznia — sprawcy przestepstwa
niezwtoczna rozmowa z rodzicami/opiekunami ucznia przeprowadzona
w obecnosci wychowawcy i dyrektora szkoty w celu dobrania
odpowiednich form pomocy dla dziecka

Dyrektor

natychmiastowe powiadomienie policji szczegdlnie w przypadku gdy
sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie
jest uczniem szkoty i jego tozsamosé nie jest nikomu znana
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w

ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
powiadomienie rodzicéw ucznia-sprawcy

zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestepstwa,
lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji
(np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i uciekajac porzuca
go lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy)

niezwtoczna rozmowa z rodzicami/opiekunami ucznia przeprowadzona
w obecnosci wychowawcy i pedagoga/psychologa w celu dobrania
odpowiednich form pomocy dla dziecka

w przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i jednoczes$nie
braku efektywnej wspdtpracy z rodzicami skierowanie wniosku do sgdu
rodzinnego

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat nalezy
zawiadomic policje lub sqd rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 upn i art. 304 Kpk).

1.4. Procedury postepowania w przypadku ucznia bedgcego
OFIARA CZYNU KARALNEGO lub przestepstwa

Osoby Dziatanie
1. niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty
Nauczyciel/pracownik | 2. udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej badz zapewnienie jej
szkoty udzielenia poprzez wezwanie lekarza/pogotowia, kiedy ofiara doznata
powaznych obrazen (w przypadku nieobecnosci higienistki szkolnej)
3. powiadomienie rodzicow poszkodowanego ucznia
1. udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej badZ zapewnienie jej
Higienistka udzielenia poprzez wezwanie lekarza/pogotowia, w przypadku, kiedy
ofiara doznata obrazen
1. zapewnienie uczniowi poczucia bezpieczenstwa i komfortu
Psycholog /pedagog psychicznego
2. zapewnienie ucznia, ze szkota nie toleruje przemocy i ze zostang
podjete odpowiednie procedury interwencyjne
3. objecie poszkodowanego ucznia opieka psychologiczno-pedagogiczng
4. monitorowanie sytuacji i obserwowanie, czy wobec ofiary nie sg
podejmowane inne dziatania przemocowe
1. powiadomienie rodzicéw ucznia (jezeli nie zrobit tego inny pracownik
Dyrektor szkoty)
2. niezwtoczne wezwanie policji, w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢

profesjonalnego zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych swiadkdéw zdarzenia




Zatgcznik 1:

ZGODA

Wyrazam zgode na przytrzymywanie mojego syna/ COrki......occovviiiiiiiiiiieeciiiieeennen,
w sytuacjach, kiedy jego/jej zachowanie zagraza bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego/jej lub
innych uczniéw.

Data i podpis rodzica/prawnego opiekuna



2. ALKOHOL

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen
POSIADA PRZY SOBIE alkohol lub JEST POD WPLYWEM alkoholu

Osoby

Dziatanie

Nauczyciel w asyscie
innego pracownika
szkoty

Jesli istnieje podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie alkohol:

1.

zadanie, aby uczen przekazat substancje, pokazat zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we witasnej odziezy), bez przeszukiwania rzeczy
osobistych ucznia (jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji lub
rodzicow)

powiadomienie o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty

przekazanie wychowawcy/dyrektorowi/policji dobrowolnie wydane;j
przez ucznia substancji (po odpowiednim zabezpieczeniu)

proba ustalenia, w jaki sposdb i od kogo uczen nabyt substancje
udokumentowanie catego zdarzenia poprzez sporzadzenie mozliwie
doktadnej notatki z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami

Jesli istnieje podejrzenie, ze uczen jest pod wptywem alkoholu:

1.
2.

powiadomienie o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty
w oczekiwaniu na rodzicéw / opiekundéw lub policje odseparowanie
osoby podejrzanej o konsumpcje alkoholu od pozostatych uczniow

Jesli istnieje uzasadnione podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie alkohol

Nauczyciel - lub jest pod wptywem alkoholu:
kierownik wycieczki 1. odseparowanie podejrzanego od pozostatych uczniow
szkolnej 2. zadanie, aby uczen przekazat substancje, pokazat zawartos¢ torby
(w asyscie innego szkolnej oraz kieszeni (we witasnej odziezy), bez przeszukiwania rzeczy
nauczyciela) osobistych ucznia (jest to czynno$¢ zastrzezona wytgcznie dla policji
lub rodzicow)
3. jesli uczen odmawia pokazania rzeczy osobistych:
e wezwanie policji w celu przeszukania i zbadania ucznia alkomatem,
e natychmiastowy kontakt z rodzicami / opiekunami i zadanie
niezwtocznego przyjazdu w celu odebrania ucznia
4. powiadomienie o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty
5. zabezpieczenie lub przekazanie rodzicom / opiekunom lub policji
dobrowolnie wydanej przez ucznia substancji (po odpowiednim
zabezpieczeniu)
6. proba ustalenia, w jaki sposdb i od kogo uczen nabyt substancje
7. udokumentowanie catego zdarzenia poprzez sporzadzenie mozliwie
doktadnej notatki z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami i podpisami
1. wezwanie rodzicdw / opiekundw w celu podjecia dalszych czynnosci
Wychowawca wyjasniajacych (jesli nie uczynit tego dyrektor)
2. niezwtoczna rozmowa z rodzicami/opiekunami ucznia przeprowadzona
w obecnosci dyrektora i pedagoga/psychologa w celu wyjasnienia
zdarzenia
1. rozmowa z rodzicami/opiekunami ucznia (w przeciggu kilku dni
Pedagog / od zdarzenia) przeprowadzona w obecnosci wychowawcy i dyrektora
psycholog szkoty w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka
1. powiadomienie rodzicéw/opiekundw ucznia i wezwanie ich
Dyrektor do natychmiastowego stawiennictwa oraz poinformowanie ich
o powiadomieniu policji
2. w przypadku, gdy ucze,, mimo wezwania, odmawia przekazania

substancji i pokazania zawartosci plecaka/torby szkolnej, wezwanie
policji, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz
zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy, a takze
bada ucznia alkomatem




rozmowa z rodzicami/opiekunami ucznia (w przeciggu kilku dni
od zdarzenia) przeprowadzona w  obecnosci  wychowawcy
i pedagoga/psychologa w celu dobrania odpowiednich form pomocy
dla dziecka

wyciggniecie konsekwencji wobec ucznia, ktéry byt pod wptywem
alkoholu zgodnie ze statutem szkoty




3. CYBERPRZEMOC
ZAGROZENIE BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

Podejmujac decyzje o sankcjach, nalezy wzigé pod uwage:

e rozmiar i range szkody — np. czy w przypadku cyberprzemocy materiat zostat upubliczniony
w sposob pozwalajacy na dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia
jakiego doznaje ofiara), czy trudno jest wycofaé materiat z sieci itp.

e czas trwania — czy byto to dtugotrwate dziatanie, czy pojedynczy incydent

o Swiadomos¢ popetnianego czynu — czy dziatanie byto zaplanowane, a sprawca byt Swiadomy,
ze postgpit nagannie np. czy wie, ze wyrzadza krzywde koledze, jak wiele wysitku wiozyt
w ukrycie swojej tozsamosci itp.

e motywacje sprawcy — nalezy sprawdzié, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednie doswiadczenia sprawcy.

Dziatania wspdlne
W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢é dowody w formie elektronicznej (pliki z tresciami
niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione
w Internecie lub w komputerze dziecka.

3.1. Procedury postepowania w przypadku dostepu do tresci szkodliwych,
niepozadanych, nielegalnych

Osoby Dziatanie
Dot. ucznia naszej szkoty:
Nauczyciel/pracownik 1. w momencie wykrycia dostepu do tych tresci przeprowadzic¢
szkoty z uczniem rozmowe; uzmystowié¢ szkodliwos¢ prowadzonych
dziatan

2. poinformowa¢ ucznia o koniecznosci poinformowania rodzicow /
opiekunéw oraz wychowawcy lub dyrektora szkoty

3. podczas rozmowy koncentrowa¢ sie na aktywnosciach
wychowawczych

4. powiadomi¢ wychowawce lub dyrektora szkoty

Dot. ofiar i Swiadkow zdarzenia:
e po uzyskaniu informacji od 0sdb trzecich:
1. powiadomi¢ wychowawce i dyrektora szkoty
e w sytuacji bezposredniej rozmowy z poszkodowanym uczniem:
1. zapewnic¢ uczniowi poczucie bezpieczenstwa i komfortu
psychicznego, z poszanowaniem poufnosci
i podmiotowosci ucznia (kontakt z tresciami nielegalnymi
moze miec bardzo szkodliwy wptyw na jego psychike)
2. zapewni¢ ucznia, ze szkota nie toleruje przemocy
i ze zostang podjete odpowiednie procedury
interwencyjne
3. powiadomié¢ wychowawce i dyrektora szkoty

Dot. ucznia naszej szkoty:

Wychowawca 1. w momencie wykrycia dostepu do tych tresci przeprowadzi¢
z uczniem rozmowe; uzmystowié¢ szkodliwos¢ prowadzonych
dziatan

2. poinformowaé ucznia o koniecznos$ci poinformowania rodzicéw /
opiekundw lub dyrektora szkoty

3. podczas rozmowy koncentrowa¢ sie na aktywnosciach
wychowaweczych

4. powiadomié rodzicéw / opiekundw
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5. powiadomi¢ dyrektora szkoty

Dot. ofiar i Swiadkow zdarzenia:

Wychowawca e po uzyskaniu informacji od 0séb trzecich:
1. powiadomié dyrektora szkoty
2. powiadomic rodzicow / opiekunow
e w sytuacji bezposredniej rozmowy z poszkodowanym uczniem:
1. zapewnic¢ uczniowi poczucie bezpieczenstwa i komfortu
psychicznego, z poszanowaniem poufnosci
i podmiotowosci ucznia (kontakt z tresciami nielegalnymi
moze mie¢ bardzo szkodliwy wptyw na jego psychike);
zapewni¢ ucznia, ze szkota nie toleruje przemocy
i ze zostang podjete odpowiednie procedury
interwencyjne
2. powiadomic dyrektora szkoty
3. powiadomic rodzicéw / opiekundéw
4. po wyjasnieniu sprawy nadal monitorowaé¢ sytuacje
i (zwtaszcza w przypadku cyberprzemocy) obserwowadé czy
wobec ofiary nie sg podejmowane inne dziatania
przemocowe
Dot. ucznia naszej szkoty:
Dyrektor 1. jezeli tresci sg nielegalne (np. pornografia dziecieca), powiadomic
policje
Dot. ofiar i Swiadkéw zdarzenia:
1. zapewnié¢ poszkodowanemu uczniowi pomoc psychologiczno-
pedagogiczng
2. monitorowaé sytuacje i (zwtaszcza w przypadku cyberprzemocy)
obserwowac, czy wobec ofiary nie s3 podejmowane inne dziatania
przemocowe
Dot. ucznia naszej szkoty:
Nauczyciel 1. w momencie wykrycia dostepu do tych tresci przeprowadzic¢
informatyki uczniem rozmowe; uzmystowic szkodliwosé prowadzonych dziatan

2. poinformowa¢ ucznia o koniecznosci poinformowania rodzicow /
opiekunéw oraz wychowawcy lub dyrektora szkoty

3. podczas rozmowy koncentrowa¢ sie na aktywnosciach
wychowaweczych

4. powiadomié wychowawce lub dyrektora szkoty

Dot. ofiar i Swiadkow zdarzenia:
e po uzyskaniu informacji od 0sdb trzecich:
1. powiadomi¢ wychowawce lub dyrektora szkoty
e w sytuacji bezposredniej rozmowy z poszkodowanym uczniem:
1. zapewnic¢ uczniowi poczucie bezpieczenstwa i komfortu
psychicznego, z poszanowaniem poufnosci
i podmiotowosci ucznia (kontakt z tre$ciami nielegalnymi
moze mie¢ bardzo szkodliwy wptyw na jego psychike)
2. zapewni¢ ucznia, ze szkota nie toleruje przemocy
i e zostang podjete odpowiednie procedury
interwencyjne
3. powiadomi¢ wychowawce lub dyrektora szkoty
4. po wyjasnieniu sprawy nadal monitorowaé sytuacje
i (zwtaszcza w przypadku cyberprzemocy) obserwowacd
czy wobec ofiary nie sg podejmowane inne dziatania
przemocowe
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Pedagog / psycholog

Dot. ucznia naszej szkoty:

1. w momencie wykrycia dostepu do tych tresci przeprowadzic¢
z uczniem rozmowe; uzmystowi¢ szkodliwo$é prowadzonych
dziatan

2. poinformowa¢ ucznia o koniecznosci poinformowania rodzicow /
opiekunéw oraz wychowawcy lub dyrektora szkoty

3. podczas rozmowy koncentrowa¢ sie na aktywnosciach
wychowaweczych

4. powiadomié wychowawce lub dyrektora szkoty

Dot. ofiar i Swiadkow zdarzenia:
e po uzyskaniu informacji od 0séb trzecich:
1. powiadomi¢ wychowawce lub dyrektora szkoty
e w sytuacji bezposredniej rozmowy z poszkodowanym uczniem:
1. zapewnic¢ uczniowi poczucie bezpieczenstwa i komfortu
psychicznego, z poszanowaniem poufnosci
i podmiotowosci ucznia (kontakt z tresciami nielegalnymi
moze mie¢ bardzo szkodliwy wptyw na jego psychike)
2. zapewni¢ wucznia, ze szkota nie toleruje przemocy
i ze zostang podjete odpowiednie procedury
interwencyjne
powiadomic¢ wychowawce lub dyrektora szkoty.
4. objg¢ poszkodowanego ucznia opieky psychologiczno-
pedagogiczng
5. po wyjasnienia sprawy nadal monitorowaé sytuacje
i (zwtaszcza w przypadku cyberprzemocy) obserwowad
czy wobec ofiary nie sg podejmowane inne dziatania
przemocowe

w

3.2. Procedury postepowania w przypadku naruszenia prywatnosci
dotyczacego nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem wykorzystania
danych osobowych lub wizerunku ucznia i pracownika szkoty

Osoby Dziatanie
Dane zostaty wykorzystane do naruszenia dobrego wizerunku ofiary
Nauczyciel, lub w celach niezgodnych z prawem:

pracownik szkoty

1. powiadomi¢ wychowawce lub dyrektora szkoty
2. dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usuniecia ich skutkow

Dane zostaty wykorzystane do dokonywania zakupdw Ilub innych
transakcji finansowych narazajacych ofiare na straty majatkowe:
1. powiadomic¢ dyrektora szkoty

Dziatania nie s3 bardzo szkodliwe dla ofiary i mialy znamiona zartu:
1. przeprowadzi¢ rozmowe zmierzajgcg do  uswiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynéw
2. zobowigza¢ osobe dokonujagcg czynéw do naprawienia
wyrzgdzonej szkody oraz przeproszenia osoby poszkodowanej
3. powiadomi¢ wychowawcdw sprawcy i osoby poszkodowanej

Wychowawca

Dane zostaty wykorzystane do naruszenia dobrego wizerunku ofiary
lub w celach niezgodnych z prawem:

1. powiadomic¢ dyrektora szkoty

2. powiadomic rodzicow / opiekundw

3. dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usuniecia ich skutkow
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Dane zostaty wykorzystane do dokonywania zakupdéw Ilub innych
transakcji finansowych narazajacych ofiare na straty majatkowe:
1. powiadomic¢ dyrektora szkoty

Dziatania nie s bardzo szkodliwe dla ofiary i mialy znamiona zartu:
1. przeprowadzi¢ rozmowe zmierzajgcg do  uswiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynéw
2. zobowigza¢ osobe dokonujagcg czyndw do naprawienia
wyrzgdzonej szkody oraz przeproszenia osoby poszkodowanej
3. jezeli wychowawca uzna to za konieczne, powiadomi¢ rodzicow /
opiekunéw

Dane zostatly wykorzystane do naruszenia dobrego wizerunku ofiary lub
Dyrektor w celach niezgodnych z prawem:
1. podjecie decyzji o powiadomieniu policji

Dane zostaty wykorzystane do dokonywania zakupéw Ilub innych
transakcji finansowych narazajacych ofiare na straty majatkowe:
1. podjecie decyzji o powiadomieniu policji

3.3. Procedury postepowania w przypadku zagrozenia dla zdrowia w zwigzku
z nadmiernym korzystaniem z internetu

Osoby Dziatanie
1. ustali¢ skutki zdrowotne i psychiczne nadmiernego korzystania
Pedagog / psycholog z Internetu przez ucznia (np. gorsze oceny w nauce, niedosypianie,
wychowawca niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan, zatamanie sie

relacji z rodzing czy rowiesnikami)

2. zapewni¢ opieke pedagoga/psychologa szkolnego (ustalenie
przyczyn popadniecia w natég)

3. omdwi¢ z rodzicami i wspdlnie ustalic sciezke prowadzacy
do rozwigzania problemu

4. w  powazniejszych  przypadkach  (przy = zaawansowanym
uzaleznieniu) skorzysta¢ z pomocy Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w celu skierowania do specjalistycznej placowki
oferujacej program terapeutyczny

5. zapewnié prowadzenie przez pedagoga zajec profilaktycznych

3.4. Procedury postepowania w przypadku nawigzywanie niebezpiecznych
kontaktéw w internecie - uwodzenie, zagrozenie pedofilig

Osoby Dziatanie
1. powiadomi¢ wychowawce i dyrektora szkoty
Nauczyciel / 2. nie podejmowac samodzielnych dziata w celu dotarcia do sprawcy
pracownik szkoty 3. zapewnié ofierze opieke psychologiczng i poczucie bezpieczenstwa
1. powiadomic¢ dyrektora szkoty
Wychowawca 2. powiadomi¢ rodzicow / opiekundw i uzgadniaé z nimi wszelkie

dziatania szkoty w celu przerwania kontaktu ze sprawcg

3. nie podejmowac samodzielnych dziata w celu dotarcia do sprawcy
4. zapewnic ofierze opieke psychologiczng i poczucie bezpieczenstwa
1. obja¢ poszkodowanego ucznia opieka psychologiczng i zapewnic

Pedagog / psycholog poczucie bezpieczenstwa
nie podejmowac samodzielnych dziata w celu dotarcia do sprawcy
wspotpracowac z wychowawcg i rodzicami / opiekunami

powiadomic policje
nie podejmowac samodzielnych dziatan w celu dotarcia do sprawcy

N RN

Dyrektor
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3.5. Procedury postepowania w przypadku sekstingu, prowokacyjnych
zachowan i aktywnosci seksualnej jako zrodta dochodu oséb nieletnich

Osoby

Dziatanie *

Nauczyciel /
pracownik szkoty

Wymiana materiatow miata miejsce miedzy dwojgiem réwiesnikéw
w ramach ich zwigzku
1. rozmowa z obojgiem na temat mozliwych konsekwencji obecnosci
takich materiatow w sieci w razie ewentualnego wycieku
2. powiadomienie wychowawecy lub dyrektora szkoty

Materialy o charakterze seksualnym miaty na celu poniienie osoby
bedacej na zdjeciach
1. rozmowa ze sprawcg na temat mozliwych konsekwencji obecnosci
takich materiatdw w sieci w razie ewentualnego wycieku
2. objecie opiekg osoby poszkodowanej i zapewnienie o podjeciu
odpowiednich procedur interwencyjnych
3. powiadomienie wychowawcy lub dyrektora szkoty

Publikacja lub upowszechniania zdjec o charakterze pornografii dzieciecej
1. powiadomienie dyrektora szkoty

Wymiana materiatow miata miejsce miedzy dwojgiem réwiesnikéw

Wychowawca w ramach ich zwigzku
1. rozmowa z obojgiem na temat mozliwych konsekwencji obecnosci
takich materiatéw w sieci w razie ewentualnego wycieku
2. powiadomienie rodzicow / opiekundéw
Materiaty o charakterze seksualnym miaty na celu ponizenie osoby
bedacej na zdjeciach
1. rozmowa ze sprawcyg na temat mozliwych konsekwencji obecnosci
takich materiatow w sieci w razie ewentualnego wycieku
2. objecie opieka osoby poszkodowanej i zapewnienie o podjeciu
odpowiednich procedur interwencyjnych
3. powiadomienie rodzicow / opiekunow
Publikacja lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dzieciecej
1. powiadomienie dyrektora szkoty
Wymiana materialow miata miejsce miedzy dwojgiem rowiesnikéw
Nauczyciel w ramach ich zwigzku
informatyki 1. rozmowa z obojgiem na temat mozliwych konsekwencji obecnosci

takich materiatéw w sieci w razie ewentualnego wycieku
2. powiadomienie wychowawcy lub dyrektora

Materialy o charakterze seksualnym miaty na celu ponizenie osoby
bedacej na zdjeciach
1. rozmowa ze sprawcg na temat mozliwych konsekwencji obecnosci
takich materiatéw w sieci w razie ewentualnego wycieku
2. objecie opiekg osoby poszkodowanej i zapewnienie o podjeciu
odpowiednich procedur interwencyjnych
3. powiadomienie wychowawcy lub dyrektora

Publikacja lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dzieciecej
1. powiadomienie dyrektora szkoty
2. dokonanie préby usuniecia materiatow z sieci internetowej
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Pedagog / psycholog

Wymiana materialow miata miejsce miedzy dwojgiem réwiesnikéw
w ramach ich zwigzku
1. rozmowa z obojgiem na temat mozliwych konsekwencji obecnosci
takich materiatéw w sieci w razie ewentualnego wycieku
2. poinformowanie ucznibw o koniecznosci powiadomienia
wychowawcy
3. powiadomienie wychowawcy

Materiaty o charakterze seksualnym miaty na celu poniienie osoby
bedacej na zdjeciach
1. rozmowa ze sprawcg na temat mozliwych konsekwencji obecnosci
takich materiatéw w sieci w razie ewentualnego wycieku
2. objecie opieka psychologiczng  osoby poszkodowanej
i zapewnienie o podjeciu odpowiednich procedur interwencyjnych
3. poinformowanie ucznidw o koniecznosci powiadomienia
wychowawcy
4. powiadomienie wychowawcy

Publikacja lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dzieciecej
1. powiadomienie dyrektora szkoty
2. objecie opieka psychologiczng osoby poszkodowanej

Dyrektor

Wymiana materialow miata miejsce miedzy dwojgiem réwiesnikow
w ramach ich zwigzku
1. po otrzymaniu zgtoszenia skontaktowanie sie z wychowawcg
lub rodzicami / opiekunami

Materiaty o charakterze seksualnym miaty na celu ponizenie osoby
bedacej na zdjeciach
1. po otrzymaniu zgtoszenia skontaktowanie sie z wychowawcga
lub rodzicami / opiekunami
2. zapewnienie opieki psychologicznej osobie poszkodowanej
3. jezeli osoby dokonujgce udostepniania sg znane, podjecie dziatan
wychowawczych, uswiadamiajgcych negatywne aspekty moralne
sekstingu oraz narazanie sie na dotkliwe kary
4. wyciagniecie konsekwencji wobec sprawcy zgodnie z prawem
szkolnym

Publikacja lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dzieciecej
1. powiadomienie policji po otrzymaniu zgtoszenia i zweryfikowaniu

g0

* rozmowe na temat mozliwych konsekwencji ww. czynéw powinien przeprowadzi¢ wychowawca
lub psycholog/pedagog. Pozostali pracownicy szkoty przeprowadzajg krétka rozmowe
interwencyjng jedynie wtedy, kiedy sg Swiadkami czynu.

3.6. Procedury postepowania w przypadku bezkrytycznej wiary w tresci
zamieszczone w Internecie, nieumiejetnosci odroznienia tresci prawdziwych

od nieprawdziwych i szkodliwego wptywu reklam na uczniow

Osoby

Dziatanie

Nauczyciele / szkota

1. kazdorazowe zauwazenie przez nauczyciela nieprawdziwych
informacji zaczerpnietych z Internetu w procesie dydaktycznym —
(podczas lekcji lub w zadaniach domowych), przeanalizowanie ich
i sprostowanie
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2. dziatania profilaktyczne: prowadzenie  edukacji medialnej

(informacyjnej), zaréwno w formie zaje¢ pozalekcyjnych, jak
i w trakcie lekcji przedmiotéw nieinformatycznych (np. historii, jezyka
polskiego, wychowania do zycia w rodzinie) przez wszystkie lata nauki
ucznia w szkole

3. 7. Procedury postepowania w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa

technicznego sieci, komputeréw i zasobow online

Osoby

Dziatanie

Nauczyciele/pracownicy
szkoty

incydent spowodowat w szkole straty materialne lub wigzat sie z utrata
danych

1. powiadomi¢ nauczyciela informatyki

2. powiadomic¢ dyrekcje szkoty

Nauczyciel informatyki

incydent spowodowat w szkole straty materialne lub wigzat sie z utratg
danych
1. powiadomi¢ dyrekcje szkoty
2. podja¢ S$rodki przywracajgce dziatanie aplikacji i sieci
komputerowej w szkole

zaawansowane awarie (np. wywotanych przez trojany) lub straty (np.
utrata danych z e-dziennika)

1. skorzysta¢ z zewnetrznego wsparcia eksperckiego

2. skontaktowac sie z serwisem twdrcy oprogramowania

3. zamowic ustuge w wyspecjalizowanej firmie

Dyrektor

incydent spowodowat w szkole straty materialne lub wiazat sie z utrata
danych
1. powiadomi¢ policje, aby podjeta dziatania na rzecz
zidentyfikowania sprawcy
2. podja¢ srodki wychowawczo-edukacyjne wobec uczniéw

zaawansowane awarie (np. wywotanych przez trojany) lub strat (np.
utrata danych z e-dziennika)
1. zleci¢ rozwigzanie problemdéw nauczycielowi informatyki

3.8. Procedury postepowania w przypadku tamania prawa autorskiego

Osoby Dziatanie
Nauczyciele / naruszenie dokonane przez uczniéw szkoty
dyrekcja szkoty 1. organizacja lekcji na temat praw autorskich

osobg, ktdrej prawa autorskie naruszono, jest uczen

2. zwracanie uwagi, jakie czyny sg dozwolone, a jakie zabronione
prawem

3. wyciaggniecie konsekwencji przewidzianych za naruszenie praw
autorskich

1. zapewnienie o podjeciu interwencji

2. rozwazenie mozliwosci wystgpienia w roli mediatora, by ufatwic¢
stronom ugodowe Ilub inne kompromisowe zakonczenie
powstatego sporu
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4. EWAKUACIA

4.1. INSTRUKCJA DZIALANIA

1. Ogtoszenie ewakuacji:

Decyzje o ogtoszeniu ewakuacji podejmuje:

a) dyrektor szkoty lub w razie jego nieobecnosci upowazniony wicedyrektor,

b) w przypadku nieobecnosci na terenie szkoty cztonkdw dyrekcji inny upowazniony pisemnie

przez dyrektora pracownik,

c) dowddca przybyitej

na teren szkoty jednostki strazy pozarnej lub innej jednostki

specjalistycznej, ktéry obejmuje dowodzenie akcja.

2. Sposob ogtoszenia ewakuacji:

Ewakuacje ogtasza sie:

a) przerywanym dzwonkiem szkolnym trwajgcym dtuzej niz 15 sekund,

b) dzwonkiem recznym i okrzykiem ALARM! (w przypadku braku pradu elektrycznego),

c¢) dzwonek alarmowy uruchamia osoba podejmujaca decyzje o ewakuacji lub wyznaczona przez

nig inna osoba.

3. Zadania dyrektora, nauczycieli i pracownikéw:

Osoby

Dziatanie

DYREKTOR,
WICEDYREKTOR
lub w razie ich
nieobecnosci
upowazniony przez
nich pracownik

podjecie decyzji o ogtoszeniu ewakuacji

ogtoszenie ewakuacji

uruchomienie dzwonka alarmowego

wezwanie odpowiednich stuzb: strazy pozarnej lub innej jednostki

specjalistycznej

5. wygenerowanie wydruku ewakuacyjnego z dziennika elektronicznego
Librus—Synergia lub polecenie wykonania go pracownikowi sekretariatu

6. odbieranie meldunkéw poszczegdlnych nauczycieli o liczbie
ewakuowanych i zaginionych

7. przekazanie meldunku o stanie ewakuacji dowddcy przybytej na teren
szkoty jednostki strazy pozarnej lub innej jednostki specjalistycznej,
ktory obejmuje dowodzenie akcja

8. w zaleznosci od sytuacji nakaz wznowienia zaje¢ lub rozestanie ucznidéw

do domu, podajgc jednoczesnie termin rozpoczecia zajeé

PwwnNpRE

Pracownicy
sekretariatu

w momencie ogtoszenia ewakuacji otwarcie wyjsé¢ ewakuacyjnych:
= gtéwnego wyijscia
= wyjscia przy WC meskim
= wyjscia przez werande od strony kaplicy

Na polecenie dyrektora szkoty wygenerowanie wydruku ewakuacyjnego
z dziennika elektronicznego Librus — Synergia.

Konserwator

w momencie ogtoszenia ewakuacji otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych:
= drzwi wyjsciowych tylnych
=  wyjscia przez werande od strony pralni

Pracownik biblioteki
lub sprzataczki

w momencie ogtoszenia ewakuacji otwarcie wyjs¢ w przypadku
nieobecnosci konserwatora:
= drzwi wyjsciowych tylnych

= wyjscia przez werande od strony pralni

17




Nauczyciele natychmiast po ogtoszeniu alarmu:
1. przerwanie zaje¢ i poinformowanie uczniéw o ewakuacji
2. czynnosci przed/podczas wyjscia z sali lekcyjnej:
= zapisanie liczby ucznidw wyprowadzanych z klasy (kartka
papieru, na dtoni itp.) oraz uczniéw ewentualnie zwolnionych
z lekcji (jesli s w szkole nalezy znaé ich miejsce pobytu)
= zamkniecie okien
= wylaczenie Swiatta i urzadzen elektrycznych
= zamkniecie drzwi i pozostawienie klucza w zamku
3. niezwtoczne kierowanie sie z uczniami w strone wyjs¢ ewakuacyjnych
w uporzadkowanej grupie (klase prowadzi przewodniczacy klasy lub
wyznaczony przez nauczyciela uczen, a kolumne zamyka nauczyciel)
4. udzielanie pomocy ewakuowanym i odpowiedzialno$¢ za sprawng
ewakuacje ucznidw danej klasy
5. w pomieszczeniu o duzym zadymieniu:
= poruszanie sie blisko podtogi, poniewaz tam znajduje sie
stosunkowo czysta warstwa powietrza
6. jezelialarm ogtoszono w czasie przerwy
= ewakuacjg kierujg nauczyciele dyzurujacy na poszczegdlnych
kondygnacjach szkoty, a pomagajg nauczyciele rozpoczynajacy
na tych kondygnacjach lekcje po przerwie
7. nauczyciel dyzurny
= sprawdzenie wszystkich pomieszczen w swoim rejonie i wyjscie
na koncu za wszystkimi
zadania po zakonczeniu ewakuacji:
1. po opuszczeniu budynku zbiérka uczniéw i pracownikdéw na placu
przed aulg Domu Matki Zatozycielki
2. sprawdzenie obecnosci ucznidw i ztozenie meldunku kierujgcemu akcjg
ewakuacyjng bezposrednio po wejsciu na plac (w krotkiej i zwieztej
formie —klasa i liczba ucznidw obecnych w szkole);
3. w sytuacji zaje¢ w grupach (jezyki, wychowanie fizyczne, przedmioty
rozszerzone)
= gromadzenie uczniéw wg petnych klas
Osoby kierujace = pracownik biblioteki: w kierunku werandy od strony pralni
ewakuacja = pedagog: przy WC meskim;

w danym rejonie

pracownice sekretariatu: przy wyjsciu gtéwnym

w przypadku zablokowania drogi ewakuacyjnej (np. na skutek pozaru)
kierowanie ewakuowanych przez osoby kierujgce ewakuacja na danym
pietrze do innego najblizszego, niezagrozonego wyijscia

po zakonczeniu ewakuacji doktadne sprawdzenie przez ww. osoby
kazdego pomieszczenia w swoim rejonie, a nastepnie ztozenie
meldunku kierujgcemu akcja
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4.2. Porzadek wychodzenia grup ze szkoty:
| pietro:
- z sal: alfa, beta, kappa — wyjscie przy WC meskim
- z sal: delta, epsilon, gamma, omikron i jota - wyjscie gtéwne
- z pokojoéw internackich (jesli kto$ w nich przebywa w czasie ewakuacji) — wyjscie gtéwne
Parter:
- z sal: omega, sigma, eta, biblioteka, gabinet pedagoga, gabinet lekarski i ksero — wyjscie przez
werande od strony pralni
- z auli, sali pi, sekretariatu — wyjscie gtdwne
- z pokoju nauczycielskiego, gabinetu dyrektora i wicedyrektora - wyjscie przez werande od strony
kaplicy
Piwnica:
- z pracowni komputerowej, pracowni chemicznej, pokoju socjalnego — wyjscie tylne
- z szatni — wyjscie gtéwne

4.3. Zalecenia

a) rzeczy osobiste uczniow (kurtki, obuwie, plecaki, torby) i inny ruchomy majatek szkolny
z zagrozonego budynku wynoszg ratownicy, na polecenie kierujgcego akcja ratowniczg mogg te
czynnosci wykonaé rowniez pracownicy szkoty

b) dla zapewnienia bezpieczerstwa w czasie ewakuacji i na miejscu zbiérki obowigzuje wszystkich
przeciwdziatanie  panice, wysokie zdyscyplinowanie oraz zachowanie stosowne
do zaistniatej sytuacji

19



5. KRADZIEZ LUB WYMUSZENIE MIENIA

Osoby

Dziatania

Nauczyciel / pracownik | 2.

szkoty

po otrzymaniu informacji bezzwtoczne podjecie dziatania

poinformowanie dyrektora szkoty

zadanie, aby sprawca czynu (jezeli jest znany):

e przekazat skradziong rzecz

e pokazat zawartosé torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej
odziezy

e przekazat inne przedmioty budzace podejrzenie co do ich
zwiazku z poszukiwang rzecza

Zadanie to musi sie odbywa¢ w obecnosci innego pracownika szkoty,
np. wychowawcy klasy, pedagoga / psychologa szkolnego, dyrektora
lub innego pracownika szkoty.

Zabronione jest samodzielne przeszukanie rzeczy osobistych ucznia.
Moze to zrobié tylko policja lub rodzice / opiekunowie prawni.
zabezpieczenie  dowoddéw  przestepstwa tj. przedmiotéw
pochodzacych z kradziezy lub wymuszenia w celu przekazania ich
policji

przekazanie sprawcy czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie
szkoty) pod opieke pedagoga / psychologa szkolnego lub dyrektora
szkoty

na polecenie dyrektora udokumentowanie catego zdarzenia poprzez
sporzadzenie mozliwie doktadnej notatki z ustalern wraz ze swoimi
spostrzezeniami

Wychowawca

mozliwo$¢ uczestniczenia w rozmowie dyrektora z o0sobg
poszkodowang w wyniku kradziezy lub ze swiadkiem czynu
(bezposrednim lub posrednim) w celu ustalenia okolicznosci czynu
i ewentualnych swiadkéw zdarzenia

mozliwosé uczestniczenia w rozmowie dyrektora ze sprawcy
kradziezy w celu ustalenia okolicznosci czynu i ewentualnych
Swiadkdw zdarzenia

niezwtoczna rozmowa z rodzicami/opiekunami ucznia - sprawcy
przeprowadzona w obecnosci dyrektora i pedagoga/psychologa
w celu wyegzekwowania dziatan naprawczych oraz dobrania
odpowiednich form pomocy dla dziecka

Pedagog / psycholog

objecie opiekg podejrzanego ucznia, zbadanie motywacji jego czynu
uczestniczenie w rozmowie dyrektora ze sprawcg kradziezy w celu
ustalenia okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia

Dyrektor

Gdy sprawca kradziezy jest znany:
1.

zabezpieczenie dowodow przestepstwa przekazanych przez innego
pracownika szkoty, tj. przedmiotéw pochodzgcych z kradziezy lub
wymuszenia w celu przekazania ich policji

zadanie pokazania przez ucznia rzeczy osobistych (j.w.), jezeli nie
uczynif tego inny pracownik szkoty

wezwanie policji, jesli sprawca kradziezy odmawia pokazania rzeczy
osobistych

rozmowa (moze byé w obecnosci pedagoga / psychologa lub
wychowawcy) z osobg poszkodowang w wyniku kradziezy lub ze
Swiadkiem czynu (bezposrednim lub posrednim) - ustalenie
okolicznosci czynu i ewentualnych s$wiadkéw zdarzenia oraz
poinformowanie rodzicow poszkodowanego ucznia

rozmowa w obecnosci pedagoga / psychologa szkolnego lub
wychowawcy ze sprawcg kradziezy w celu ustalenia okolicznosci
czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia
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7.

wezwanie rodzicow /  opiekunéw  prawnych  sprawcy
i przeprowadzenie rozmowy z uczniem w ich obecnosci
oraz poinformowanie o konsekwencjach prawnych czynu
zabronionego

sporzadzenie notatki z tej rozmowy podpisane] przez rodzicéw

Gdy sprawca kradziezy nie jest znany:

1.

rozmowa (moze by¢é w obecnosci pedagoga / psychologa
lub wychowawcy) z osobg poszkodowang w wyniku kradziezy lub
ze Swiadkiem czynu (bezposrednim lub posrednim) - ustalenie
okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia
powiadomienie policji w celu dokonania czynnosci dochodzeniowych
sporzadzenie notatki z zaistniatej sytuacji
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6. KRZYWDZENIE UCZNIOW PRZEZ OSOBY DOROSLE

(PRZEMOC FIZYCZNA BADZ PSYCHICZNA)

6.1. Procedury postepowania w sytuacji podejrzenia krzywdzenia uczniow

PRZEZ PRACOWNIKOW SZKOLY

Osoby Dziatanie
Nauczyciel / po powzieciu informacji o krzywdzeniu ucznia niezwtoczne powiadomienie
pracownik dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci, osobe z zespotu
szkoty kierowniczego lub powiadomienie Organu Prowadzacego
rozpoznanie sytuacji - osobiscie lub poprzez wyznaczong osobe, ktéra
Dyrektor sporzadza notatke stuzbowg z rozpoznania

jesli sprawe zgtosit rodzic, rozmowa o zauwazonej sytuacji z rodzicami /
opiekunami pokrzywdzonego dziecka; z rozmowy z rodzicem dziecka
sporzgdza sie notatke stuzbowa

rozmowa w obecnosci osoby wyznaczonej do podejmowania dziatan
z pracownikiem podejrzanym o krzywdzenie dziecka; z rozmowy
sporzgdzona zostaje notatka zawierajgca liste o0sdb uczestniczacych,
przebieg rozmowy, wnioski i postanowienia

w przypadku potwierdzenia podejrzenia, ze fakt krzywdzenia miat miejsce,
na wniosek dyrektora szkoty wszczecie przez wtasciwy organ postepowania
zmierzajgcego do ukarania pracownika karg porzadkowsa lub dyscyplinarna

6.2. Procedury postepowania w sytuacji podejrzenia krzywdzenia uczniow
PRZEZ INNE OSOBY DOROSLE (W TYM RODZICOW/OPIEKUNOW

PRAWNYCH DZIECKA)

Osoby Dziatanie
1. po powzieciu informacji o krzywdzeniu ucznia niezwtoczne powiadomienie
Nauczyciel / dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci, osobe z zespotu

pracownik szkoty

kierowniczego lub inng osobe odpowiedzialng za procedury

2. sporzadzenie notatki na polecenie dyrektora zawierajgcej informacje

odnosnie do zrédta podejrzenia krzywdzenia dziecka
lub/i zaobserwowanych symptoméw

Dyrektor

1. niezwtoczny kontakt z pedagogiem lub psychologiem lub osobg kierujaca

inng instytucja badZ organizacjg znajgcy dziecko, by zbadac sytuacje
(potwierdzi¢ lub nie) podejrzenia o krzywdzeniu dziecka

2. sporzadzenie z przeprowadzonych rozméw notatek stuzbowych
3. jezeli istnieje jakiekolwiek podejrzenie mozliwosci krzywdzenia dziecka,

powotanie zespofu interdyscyplinarnego, by wspdlnie opracowaé plan
pomocy dziecku w ramach procedury , Niebieskiej Karty”

Zespot
interdyscyplinarny

1. opracowanie planu pomocy dziecku w ramach procedury ,Niebieskiej

Karty”

2. sporzadzanie notatek ze spotkan Zespotu
3. poinformowanie odpowiedniego Osrodka Pomocy Spotecznej / Rodzinie

W miejscu zamieszkania dziecka
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7. PAPIEROSY | E-PAPIEROSY

Procedury postepowania w przypadku STWIERDZENIA PALENIA PAPIEROSOW
lub UZYWANIA E-PAPIEROSA przez ucznia W SZKOLE i jej bezposrednim
sgsiedztwie.

Podstawa prawna:

Art.5.ust.1 pkt.2

Zabrania sie palenia wyrobdéw tytoniowych z zastrzezeniem art. 5a na terenie jednostek
organizacyjnych systemu oswiaty, o ktérych mowa w przepisach o systemie oswiaty oraz jednostek
organizacyjnych pomocy spotecznej, o ktérych mowa w przepisach o pomocy spoteczne;.

Art. 13 pkt.2
Kto pali wyroby tytoniowe w miejscach objetych zakazami w art. 5 podlega karze grzywny do 500 zt.
Przepisy prawne obowigzujgce w Polsce bezwzglednie zakazujg palenia papieroséw we wszystkich
typach szkot.

Osoby Dziatanie
1. w wypadku zauwazenia, ze uczen pali papierosy/ e-papierosy
Nauczyciel/Pracownik naktonienie go do oddania posiadanej uzywki i przeprowadzenie
szkoty z nim rozmowy dyscyplinujgcej
2. poinformowanie wychowawcy klasy lub pedagoga/psychologa
szkolnego

3. wopisanie do e-dziennika uwagi negatywnej z mozliwie doktadnym
opisem zdarzenia

1. wezwanie do szkoty rodzicdw/prawnych opiekunéw ucznia
Wychowawca klasy i przekazanie im informacji o fakcie palenia papieroséw przez
dziecko oraz poinformowanie, ze:
a. palenie na terenie szkoty sprowadza na ucznia
konsekwencje w postaci:
e obnizenia oceny z zachowania
e mozliwosci zawieszenia w prawach ucznia

b. palenie na terenie szkoty sprowadza na ucznia
konsekwencje prawne za ztamanie ,Ustawy o ochronie
zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobdéw
tytoniowych” (z 9 listopada 1995; Dz.U. z 1996, nr 10,
poz.55 ) w postaci:

e zgtoszenia na policje i do sadu rodzinnego
podejrzenia o demoralizacji nieletniego

e mozliwosci wytoczenia opiekunom (rodzicom)
procesu sadowego w sprawie przyzwolenia
na demoralizacje nieletniego pozostajgcego pod
ich opieka

e mozliwosci natozenia na rodzine kurateli sgdowej

2. potwierdzenie rozmowy z rodzicami wpisem do dziennika

Pedagog szkolny 1. przeprowadzenie rozmowy profilaktyczno-dyscyplinujacej
z uczniem
Rada pedagogiczna 1. w przypadku powtarzania przez ucznia czynu zabronionego

przez ucznia naktada na ucznia kare zgodnie ze Statutem Szkoty
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8. PEDOFILIA | RYZYKOWNE ZACHOWANIA SEKSUALNE

8.1. Procedury postepowania w przypadku MOLESTOWANIA SEKSUALNEGO |
ZAGROZENIA MOLESTOWANIEM

Cel procedury:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidéw, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego wynikajgcego z mozliwosci pojawienia sie oséb, ktére psychicznie
i fizycznie bedg molestowaty ucznidéw i naktaniaty do czynnosci seksualnych.

Osoby Dziatanie
Nauczyciel / 1. po stwierdzeniu zagrozenia powiadomienie dyrektora
pracownik szkoty oraz pedagoga/psychologa szkolnego
Wychowawca 1. bezzwtoczne powiadomienie i wezwanie do szkoty rodzicéw /

opiekundw w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany
(jesli nie poinformowat ich wczesniej dyrektor szkoty)

2. w obecnosci rodzicéw i psychologa / pedagoga przeprowadzenie
indywidualnej rozmowy z uczniem poszkodowanym (ustalenie
okolicznosci zdarzenia)

3. w obecnosci rodzicéw i psychologa / pedagoga przeprowadzenie
indywidualnej rozmowy z uczniem sprawcg (ustalenie przyczyn
i okolicznosci zdarzenia)

4. podjecie we wspoétpracy z pedagogiem / psychologiem dziatan
profilaktycznych wsrdd uczniéw w celu wskazania potencjalnego
zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji
o osobach, ktdre mogg stwarzac zagrozenie

Dyrektor 1. w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie o0séb
obcych, zaczepiajacych ucznidw, bezzwitoczne powiadomienie
najblizszej placowki policji

2. w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany:

e bezzwloczne powiadomienie rodzicow / opiekundw (chyba,
ze zostato to zlecone wychowawcy)

e bezzwtoczne powiadomienie policji w celu przeprowadzenia
czynnos$ci  sprawdzajgcych, umozliwiajgcych  ustalenie
sprawcy molestowania

3. w porozumieniu z rodzicami / opiekunami oraz pedagogiem /
psychologiem szkolnym ustalenie dziatan majacych na celu
zapewnienie opieki psychologicznej nad poszkodowanym uczniem

4. przekazanie pracownikom szkoty informacji o stwierdzonym
zagrozeniu

Psycholog / pedagog 1. w obecnosci rodzicow / opiekundw i wychowawecy przeprowadzenie
indywidualnej rozmowy z uczniem poszkodowanym (ustalenie
okolicznosci zdarzenia)*

2. w obecnosci rodzicéw / opiekundw i wychowawcy przeprowadzenie
indywidualnej rozmowy z uczniem sprawcg (ustalenie przyczyn
i okolicznosci zdarzenia)

Podstawy prawne Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b.
uruchomienia
procedury

*Nalezy mieé na uwadze stan psychiczny poszkodowanego ucznia i nie wprowadza¢ zbyt wielu oséb
do rozméw, gdy nie jest to wskazane.
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8.2. Procedury postepowania w przypadku ROZPOWSZECHNIANIA

PORNOGRAFII w szkole przez ucznia
Cel:
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidéw, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z rozpowszechnianiem materiatdw o charakterze
pornograficznym.

Osoby Dziatania
Nauczyciel / 1. bezzwtocznie podjecie dziatan majacych na celu powstrzymanie tego
pracownik szkoty zjawiska:

a. bezzwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty w przypadku
powziecia informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia
pornografii w Internecie lub w szkole

b. zapewnienie anonimowosci uczniowi, ktéry przekazuje informacje
o osobach rozpowszechniajgcych materiaty pornograficzne w celu
unikniecia konsekwencji zwigzanych z ewentualng przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcéw zdarzenia

Wychowawca 1. przeprowadzenie rozmowy w obecnosci dyrektora oraz psychologa /
pedagoga z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia-sprawcy na temat
zdarzenia

2. podjecie we wspdtpracy z pedagogiem / psychologiem dziatan
profilaktycznych wsrdd uczniéw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie
za sobg upublicznianie materiatéw o charakterze pornograficznym
oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan

Pedagog / 1. przeprowadzenie rozmowy w obecnosci dyrektora oraz wychowawcy

psycholog z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

2. podjecie we wspdtpracy z wychowawcg dziatan profilaktycznych wsréd
uczniéw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie
materiatéw o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych
konsekwencji tego typu dziatan

Dyrektor 1. wezwanie do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne
2. przekazanie informacji o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty

8.3. Procedury postepowania w przypadku w przypadku PROSTYTUCIJI

w szkole lub wérod uczniow
Cel:
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidw, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z prostytucjg w szkole lub wsréd ucznidw.

Osoby Dziatania
Nauczyciel / 1. niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty Ilub wychowawcy
pracownik szkoty w przypadku:

a. otrzymania informacji o sytuacji, w ktdrej uczen byt swiadkiem
czynnosci mogacych mieé¢ znamiona prostytucji

b. stwierdzenia, ze uczen swiadomie lub nie, dopuszczat sie czynnosci,
ktore mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie

c. uzyskania informacji, ze uczen uprawia nierzad, bagdz przejawia inne
zachowania swiadczgce o demoralizacji

Wychowawca 1. wezwanie do szkoty rodzicow / prawnych opiekundw ucznia w wyzej
wymienionych sytuacjach

2. przeprowadzenie wraz z dyrektorem oraz pedagogiem / psychologiem
rozmowy z rodzicami oraz z uczniem (w obecnosci rodzicow)

3. w przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzanie ucznia
do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie
do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem
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Pedagog / 1. przeprowadzenie rozmowy wraz z dyrektorem oraz wychowawca

psycholog z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

2. w toku interwencji profilaktycznej zaproponowanie rodzicom
skierowania dziecka do specjalistycznej placdwki w celu objecia dziecka
programem terapeutycznym

Dyrektor 1. zawiadomienie policji:

a. w przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia,
ktory ukonczyt 17 lat, przestepstwa Sciganego z urzedu lub jego
udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2
kodeksu karnego

b. w przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa

2. wyciagniecie konsekwencji dyscyplinarnych wedtug prawa szkolnego
(wfacznie z usunieciem ze szkoty), jezeli postepowanie $Swiadczace
o demoralizacji (takze innych uczniéw) przejawia uczen, ktéry ukonczyt
18 lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych,
czy popetnienie przestepstwa

3. w porozumieniu z rodzicami / opiekunami ustalenie koniecznosci
podjecia dziatan z udziatem psychologa dzieciecego w celu zapewnienia
opieki nad uczniem/uczennicg, ktorzy swiadomie lub nie dopuszczali sie
czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie

4. pisemne powiadomienie o zaistniatej sytuacji sgdu rodzinnego lub policji
(specjalisty ds. nieletnich), jezeli:

a. rodzice/opiekunowie ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie
stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrddet naptywajg
informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka

b. szkofa wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia,
spotkania z pedagogiem, psychologiem i itp.), a ich zastosowanie
nie przynosi oczekiwanych rezultatéw
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Podstawy Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.
prawne
uruchomienia
procedury

8.4. Procedury postepowania w przypadku NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN

SEKSUALNYCH uczniow w szkole
Cel:
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidw, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z zachowaniami uczniéw o charakterze seksualnym.

Osoby Dziatania
Nauczyciel / 1. powiadomienie wychowawcy klasy i/lub pedagoga/psychologa
pracownik szkoty szkolnego o przypadkach niepokojgcych zachowan seksualnych ucznia
w szkole

2. w sytuacji bycia $wiadkiem niepokojgcych zachowan seksualnych ucznia
w szkole zgdanie od ucznia zaprzestania czynnosci i podjecie z nim
rozmowy wychowawczej

3. zapewnienie anonimowosci uczniowi, ktory przekazuje informacje
o niepokojgcych zachowaniach seksualnych w celu unikniecia
konsekwencji zwigzanych z ewentualng przemocy skierowang wobec
tego ucznia przez ucznidow, ktérzy brali czynny udziat w tego typu
zachowaniach

Wychowawca 1. przeprowadzenie rozmowy z uczniem oraz poinformowanie rodzicéw /
opiekundw o zaistniatym zdarzeniu
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wezwanie  rodzicow/opiekunéw  prawnych ucznia do  szkoty
i przeprowadzenie z nimi rozmowy z uczniem w obecnosci psychologa /
pedagoga oraz ustalenie z nimi dalszego wspdlnego postepowania
z dzieckiem

jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajgce dla
zmiany jego zachowan, przekazanie rodzicom informacji o zachowaniu
ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad
nim

Pedagog /
psycholog

obecnosé podczas rozmowy wychowawcy z uczniem i jego rodzicami /
opiekunami oraz ustalenie z nimi dalszego wspdlnego postepowania
z dzieckiem

gdy zachowanie ucznia moze Swiadczyé o popetnieniu przez niego
przestepstwa (np. gwattu, naktaniania do innej czynnosci seksualnej
osoby ponizej 15 r.z.):

a. powiadomienie dyrektora szkoty w celu zawiadomienia policji
udokumentowanie catego zdarzenia w formie mozliwie doktadnej
notatki

Dyrektor

powiadomienie i wezwanie rodzicow w sytuacji:

a. gdy zachowanie ucznia moze swiadczy¢ o popetnieniu przez niego
przestepstwa (np. gwattu, nakfaniania do innej czynnosci seksualnej
osoby ponizej 15 r.2.)

b. kiedy czyn powinien by¢ zgtoszony na policje

powiadomienie policji w sytuacji:

a. uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17
lat, przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci
grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego
Policja postepuje dalej zgodnie ze swoimi procedurami.

pisemne powiadomienie Sadu Rejonowego Wydziatu Rodzinnego

i Nieletnich lub Policji — Wydziatu ds. Nieletnich, jezeli:

a. rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie
do pojawienia sie w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej
metody oddziatywan wychowawczych i nie przynoszg one
spodziewanych efektéw, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny
stopien demoralizacji

wyciggniecie konsekwencji dyscyplinarnych wedtug prawa szkolnego

(wtacznie z usunieciem ze szkoty), jezeli postepowanie Swiadczace

o demoralizacji (takze innych uczniéw) przejawia uczen, ktéry ukonczyt

18 lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy

popetnienie przestepstwa
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9. SAMOBOISTWO, PROBA | MYSLI SAMOBOICZE,

SAMOOKALECZENIE

Podczas podejmowania dziatan nalezy:

1. mie¢ na uwadze fakt, ze jest to bardzo powazna, osobista trudnos¢ miodego cztowieka,
w duzej mierze uwarunkowana srodowiskowo,

2. zapewnié uczniowi maksymalng dyskrecje,
3. unika¢ wszelkiego rodzaju oceniania i stygmatyzowania ucznia, jego rodziny oraz zaistniatej

sytuacji.
9.1. Procedury postepowania w przypadku ZGtOSZENIA przez ucznia
MYSLI SAMOBOJCZYCH
Osoby Dziatanie
Przy niskim ryzyku podjecia préby samobdjcze;j:
Nauczyciel, 1. przeprowadzenie rozmowy wspierajgcej

pracownik szkoty

z uswiadomieniem uczniowi:
e troski o zachowanie jak najwiekszej poufnosci
e braku mozliwosci zachowania tego faktu
w tajemnicy
e koniecznosci podjecia dziatan interwencyjnych
2. niezwtoczne poinformowanie psychologa / pedagoga szkolnego lub
dyrektora szkoty

Przy duzym ryzyku podjecia proby samobdjcze;j:
1. niezwtoczne powiadomienie psychologa / pedagoga szkolnego i
dyrektora szkoty
2. zapewnienie uczniowi opieki, nie pozostawienie go samego

W sytuacji, kiedy nie ma mozliwosci przekierowania sprawy do psychologa
/ pedagoga, a ryzyko jest wysokie, nalezy zastosowac procedure dla
psychologa / pedagoga (ponizej).

Pedagog / psycholog

Przy niskim ryzyku podjecia préby samobdjczej:
1. przeprowadzenie rozmowy wspierajacej
z uswiadomieniem uczniowi:
e troski o zachowanie jak najwiekszej poufnosci
e braku mozliwosci zachowania tego faktu
w tajemnicy
e koniecznosci podjecia dziatan interwencyjnych
2. umowienie z rodzicami / opiekunami najblizszego mozliwego
terminu spotkania w szkole
3. podczas spotkania z rodzicami / opiekunami oméwienie sytuacji
dziecka i koniecznosci udzielenia mu specjalistycznej pomocy
4. podczas spotkania uzyskanie podpisu rodzicéw / opiekundw (w 2
egzemplarzach) pod oswiadczeniem zobowigzujgcym ich do
zapewnienia dziecku pomocy specjalistycznej (zatgcznik 2 lub 4, str.
34-35)
5. wspotpraca z dyrektorem oraz wychowawca klasy
w celu dalszego monitorowania sytuacji ucznia oraz podjetych przez
rodzicodw dziatan
Przy duzym ryzyku podjecia proby samobdjcze;j:
1. niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty
2. wezwanie pogotowia ratunkowego / odbycie konsultacji ze
specjalistg (zgoda rodzicow nie jest wymagana w sytuacji zagrozenia
zycia)
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3. powiadomienie rodzicéw, ze psycholog / pedagog:
e ocenit stan dziecka jako zagrazajacy zdrowiu i zyciu
e uznaf za stosowne wezwanie karetki pogotowia, bo tylko
lekarz w tej sytuacji moze ocenié stan faktyczny dziecka
e informuje o podjetych teraz dziataniach,
w tym o szpitalu, do ktérego zostato zabrane dziecko (jesli
rodzice / opiekunowie nie zdgzg przyjechac przed
przybyciem pogotowia)
4. ustalenie z rodzicami / opiekunami najblizszego mozliwego
spotkania w szkole, podczas ktérego:
e rodzice podpisujg oswiadczenie w 2 egzemplarzach o
uzyskaniu informacji
o stanie dziecka i koniecznosci udzielenia mu
specjalistycznej pomocy (zatgcznik 3 lub 4, str. 34-35)
5. w przypadku braku wspdtpracy ze strony rodzicow / opiekundw
wspdlnie z wychowawcg i dyrektorem szkoty:
a. wystosowywanie do rodzicow / opiekundw pisemnych
wezwan na rozmowe interwencyjng
b. rozwazenie decyzji o skierowaniu do Sgdu Rejonowego,
Wydziatu Rodzinnego
i Nieletnich wniosku o wglad w sytuacje rodzinng
wynikajgca z zaniechania pomocy, czyli zaniedbania, ktére
jest formg przemocy
1. powiadomienie wychowawcy klasy ucznia oraz psychologa /
Dyrektor pedagoga
2. wspbdtpraca z psychologiem / pedagogiem w czasie dziatan
interwencyjnych, zwtaszcza przy duzym ryzyku podjecia przez ucznia
proby samobdjczej
3. nadzorowanie we wspédtpracy z wychowawca oraz psychologiem /
pedagogiem dalszego monitorowania sytuacji ucznia oraz podjetych
przez rodzicow / opiekundw dziatan
4. w przypadku braku wspotpracy ze strony rodzicéw / opiekundéw
wspolnie z psychologiem / pedagogiem
i wychowawca:
a. wystosowywanie do rodzicéw / opiekundéw pisemnych
wezwan na rozmowe interwencyjng
b. rozwazenie decyzji o skierowaniu do Sgdu Rejonowego,
Wydziatu Rodzinnego
i Nieletnich wniosku o wglad w sytuacje rodzinng
wynikajgca z zaniechania pomocy, czyli zaniedbania, ktére
jest formg przemocy

9.2. Procedury postepowania w przypadku PROBY SAMOBOJCZEJ,

SAMOOKALECZENIA

Osoby

Dziatanie

Nauczyciel, pracownik szkoty

1. reagowanie na jakikolwiek sygnat Swiadczacy
o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego

2. w przypadku zaobserwowania lub uzyskania informacji
o tym niezwtoczne poinformowanie dyrektora szkoty

W  sytuacji powzietej proby samobdjczej lub
samookaleczenia:
1. zabezpieczenie ucznia, udzielenie mu wsparcia
2. zapewnienie uczniowi opieki, najlepiej psychologa
lub pedagoga
3. odebranie niebezpiecznych przedmiotéw
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udzielenie / zapewnienie pierwszej pomocy
przedmedycznej w razie koniecznosci (w przypadku
nieobecnosci higienistki szkolnej)

niezwtoczne powiadomienie dyrektora
poinformowanie ucznia o koniecznosci powiadomienia
rodzicow / opiekundw o zaistniatej sytuacji
powiadomienie rodzicow / opiekundw ucznia
o0 zaistniatej sytuacji i koniecznosci przybycia
do szkoty (jesli nie uczynit tego dyrektor szkoty)
wezwanie pogotowia w razie zagrozenia zdrowia
i zycia ucznia i towarzyszenie uczniowi przewozonemu
do szpitala lub zapewnienie takiej opieki (jesli rodzice
z jakich$ powodéw nie dotarli do szkoty)

po przybyciu rodzicbw / opiekunéw przekazanie
informacji o stanie ucznia i podjetych dziataniach oraz
przekazanie dziecka pod opieke rodzicéw / opiekunéw
(Zatacznik 3, str. 34-35)

. sporzadzenie notatki stuzbowej ze zdarzenia

Higienistka szkolna

udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej
wezwanie  pogotowia  ratunkowego w razie
koniecznosci

sporzgdzenie protokotu pierwszej pomocy oraz
protokotu powypadkowego

Pedagog / psycholog

zapewnienie opieki i wsparcia uczniowi po wezwaniu

do interwencji

zapewnienie pomocy osobom bedgcym sSwiadkami

zachowania autodestrukcyjnego

przeprowadzenie ucznia w bezpieczne, ustronne

miejsce

umowienie z rodzicami / opiekunami najblizszego

mozliwego terminu spotkania w szkole w przypadku:

a. zabrania ucznia do szpitala

b. nie stawienia sie rodzicbw / opiekundéw
niezwtocznie w szkole

c. niemozliwosci odbycia spotkania w dniu zdarzenia

podczas spotkania z rodzicami / opiekunami

omoéwienie sytuacji dziecka i koniecznosci udzielenia

mu specjalistycznej pomocy

podczas spotkania uzyskanie podpisu rodzicow /

opiekundw (w 2 egzemplarzach) pod oswiadczeniem

zobowigzujacym ich do zapewnienia dziecku pomocy

specjalistycznej (zatgcznik 4, str. 34-35)

wspotpraca z dyrektorem oraz wychowawca klasy

w celu dalszego monitorowania sytuacji ucznia oraz

podjetych przez rodzicéw dziatan

w przypadku braku wspétpracy ze strony rodzicéw /

opiekunow wspdlnie z wychowawcy i dyrektorem

szkoty:

a. wystosowywanie do rodzicow / opiekundéw
pisemnych wezwan na rozmowe interwencyjng

b. rozwazenie decyzji o skierowaniu do Sadu
Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich
whniosku o wglad w sytuacje rodzinng wynikajaca
z zaniechania pomocy, czyli zaniedbania, ktére
jest forma przemocy
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Wychowawca

w miare mozliwosci i koniecznosci towarzyszenie

uczniowi po zdarzeniu przed przybyciem rodzicéw /

opiekunow lub pogotowia ratunkowego

obecnosé podczas spotkan zespofu interwencyjnego

z rodzicami / opiekunami

wspoétpraca z dyrektorem oraz psychologiem /

pedagogiem w celu dalszego monitorowania sytuacji

ucznia oraz podjetych przez rodzicow / opiekundow

dziatan

w przypadku braku wspétpracy ze strony rodzicéw

wspdlnie z psychologiem / pedagogiem i dyrektorem

szkoty:

a. wystosowywanie do rodzicow / opiekundéw
pisemnych wezwan na rozmowe interwencyjna

b. rozwazenie decyzji o skierowaniu do Sadu
Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich
whniosku o wglad w sytuacje rodzinng wynikajaca
z zaniechania pomocy, czyli zaniedbania, ktére
jest formg przemocy

Dyrektor

PN W

powiadomienie wychowawcy klasy ucznia

oraz psychologa / pedagoga

powiadomienie rodzicow / opiekundw ucznia

i wezwanie ich do niezwtocznego przybycia do szkoty

(jezeli nie uczynit tego wczesniej inny pracownik

szkoty)

wezwanhie w  razie koniecznosci pogotowia

ratunkowego (jezeli nie uczynit tego wczesniej inny

pracownik szkoty)

zawiadomienie Organu Prowadzgcego o probie

samobdjczej ucznia

zabezpieczenie miejsca zdarzenia

wpisanie zdarzenia do rejestru wypadkow w placéwce

powotanie / zwotanie zespotu interwencyjnego

nadzorowanie we wspodtpracy z wychowawca

oraz  psychologiem / pedagogiem dalszego

monitorowania sytuacji ucznia oraz podjetych przez

rodzicéw / opiekunéw dziatan

w przypadku braku wspotpracy ze strony rodzicéw /

opiekunéw wspdlnie z psychologiem / pedagogiem

i wychowawca:

a. wystosowywanie do rodzicow / opiekunow
pisemnych wezwan na rozmowe interwencyjng

b. rozwazenie decyzji o skierowaniu do Sadu
Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich
whniosku o wglad w sytuacje rodzinng wynikajaca
z zaniechania pomocy, czyli zaniedbania, ktére
jest forma przemocy

Zespot
interwencyjny

Dyrektor

Pedagog/psycholog

Wychowawca

ew. inny pracownik
szkoty / swiadek

przeprowadzenie postepowania interwencyjnego;
zbadanie:

a. jak doszto do zdarzenia

b. co go spowodowato

c. kto byt Swiadkiem lub uczestnikiem zdarzenia

d. jakie byty konsekwencje

podjecie decyzji o koniecznosci sporzadzenia
protokotu powypadkowego
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2. sporzadzenie protokotu powypadkowego (w
przypadku nieobecnosci higienistki szkolnej w dniu
zdarzenia)

w ciggu 21 dni od zdarzenia

3. udostepnienie protokotu do wglagdu rodzicom /
opiekunom ucznia i przyjecie ewentualnych zastrzezen
w ciggu 7 dni od doreczenia

9.3. Procedury postepowania w przypadku SAMOBOJSTWA ucznia

Osoby

Dziatanie

Nauczyciel, pracownik szkoty,
wychowawca

Dziatania natychmiastowe:
1. natychmiastowe poinformowanie dyrektora szkoty
2. zapewnienie pomocy i opieki osobom bedacym
Swiadkami samobdjstwa
Dalsze dziatania we wspédipracy z dyrektorem
oraz psychologiem / pedagogiem:
1. wstepne zidentyfikowanie oséb w szkole, ktére moga
by¢ szczegdlnie dotkniete Smiercia samobdjczg,
i zaplanowanie dla nich wsparcia indywidualnego
2. wspieranie pozostatych pracownikéw szkoty
w realizacji dziatan postwencyjnych
3. przekazanie informacji uczniom o Smierci samobdjczej
oraz mozliwych formach wsparcia na terenie szkoty
i poza nig
4. monitorowanie stanu emocjonalnego  ucznidw,
identyfikowanie o0sdéb  potrzebujgcych  wsparcia
iinformowanie  onich  pedagoga i psychologa
szkolnego
5. monitorowanie medidw spotecznosciowych uczniéw
pod katem niepokojacych informacji na temat
zaistniatego zdarzenia

Pedagog / psycholog

1. udzielenie pomocy pracownikom szkoty irodzicom
ucznidw w zrozumieniu podstawowych, mozliwych
reakcji dzieci i nastolatkdéw na smier¢ samobdjcza

2. inicjowanie kontaktu indywidualnego z uczniami
i pracownikami najsilniej zwigzanymi z osobg zmarta
lub ze zwiekszonym ryzykiem przezywania jej Smierci
i — wrazie potrzeby— udzielenie emocjonalnego
wsparcia lub kierowanie po specjalistyczne wsparcie
poza szkota

3. wspieranie rodziny w traumatycznej zatobie

4. prowadzenie zaje¢ profilaktycznych dla uczniéw
i rodzicow

Dyrektor

1. rozpoczecie oraz monitorowanie realizacji procedury
2. zgtoszenie zdarzenia do wiasciwego kuratorium
oswiaty i organu prowadzgcego szkote lub placéwke

3. zwoftanie zespotu kryzysowego

4. zwotanie rady pedagogicznej w celu omdwienia reakcji
emocjonalnych pracownikéow szkoty oraz okreslenia
dziatan do zrealizowania przez poszczegdlnych
cztonkéw zespotu kryzysowego, nauczycieli
i wychowawcdw oraz pedagoga, psychologa szkolnego

5. przeprowadzenie analizy procedur po zakorczeniu
dziatan postwencyjnych i jej ewentualne korekty
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Zespot
interwencyjny

Dyrektor

Pedagog/psycholog

Wychowawca

ew. inny pracownik
szkoty / swiadek

przetozenie procedur na roboczy plan interwencji
wyznaczenie oséb odpowiedzialnych za poszczegdline
zadania, m.in. kontakt zrodzing zmartego, mediami,
policjg, instytucjami pomocowymi, prowadzenie
spotkania dla personelu szkoty, przygotowanie
komunikatéw informujgcych ucznidw o zdarzeniu,
przygotowanie irozpowszechnienie komunikatu dla
rodzicow, monitorowanie mediéw spotecznosciowych
uczniow pod katem niepokojgcych informacji na temat
zaistniatego zdarzenia

okreslenie potrzeb szkoty dotyczacych pomocy
z zewnatrz oraz powiadomienie instytucji i organizacji
mogacych wesprzeé szkote w zaistniatej sytuacji (np.
poradni psychologiczno-pedagogicznej, osrodka
interwencji  kryzysowej, placéwki doskonalenia
nauczycieli, osrodka pomocy spotecznej, organizacji
pozarzagdowych)
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Zatacznik nr 2
Oswiadczenie rodzicow / opiekunéw

Potwierdzamy, ze zostaliSmy powiadomieni o zgtaszanych przez nasze dziecko

(imie i nazwisko dziecka)

myslach samobdjczych oraz o koniecznosci podjecia nastepujgcych dziatan: konsultacji medycznej
i psychoterapeutycznej.

Wspdlnie ustalamy, ze dziatania zostang zrealizowane do dnia .......cccceeevveveeceieeeeeee.

Data i MIJSCOWOSC.....eevveeeere e eteeee ettt e ete e e raee e
POdPIiS rOAZICOW......ccuvereeeieeetecteste et e

Podpis 0S0bYy POMAZAJCE...ucrrrireireireeecte e

Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE RODZICA / OPIEKUNA

= TR LW ANIU e zostatam/zostatem

(imie i nazwisko rodzica)

POINFOIrMOWANY PIZEZ ..ottt et e e b sr e et e z Liceum Ogdlnoksztatcgcego

(imie i nazwisko pracownika szkoty)
Sidstr Urszulanek SJK o koniecznosci wzmozonego zapewnienia bezpieczenstwa oraz konsultacji
medycznej / opieki psychologicznej Mojemu dZIECKU ..........ccucueeeeeeeeeeveeeeeceeeeeee e e esees
(imie i nazwisko dziecka)
w zwigzku z sytuacjg kryzysowg (préba samobdjcza/samookaleczenie), w ktdrej sie znajduje.

W zwigzku z powyzszym osobiscie odbieram dziecko.

1. Podpis pracownika SZKOY.......ccccevevereveeecieeisicse e s
R 2o Yo [ N CoTe 4T or- TSRS
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Zatacznik nr 4

OSWIADCZENIE RODZICA / OPIEKUNA

Ja e e e S W ANIU e, zostatam/zostatem

(imie i nazwisko rodzica)

POINFOIMOWANY PIZEZ ..cceoveceeeeteeet et sttt e e e r et e ereeaas z Liceum Ogdlnoksztatcgcego

(imie i nazwisko pracownika szkoty)

Sidstr Urszulanek SJK 0 tym, Z2€ MOjJE dZIECKO ....cceiueiieueiieieiee ettt et er e ete st st e e beraens

(imie i nazwisko dziecka)

zgtasza mysli samobdjcze oraz o tym, gdzie moge uzyskac specjalistyczng pomoc.

Zobowigzuje sie do zapewnienia dziecku specjalistycznej pomocy.

POAPIS FOAZICA....cuveuietieeeeecee ettt b et sre e nnens

Lista placéwek / miejsc zapewniajgcych pomoc specjalistyczna:
e Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Szamotutach, tel. 664 064 138
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Nowym Tomyslu, tel. 61 44 23 436
Poradnia Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy w Zalasewie, tel.: 537-235-352
e Szpital Kliniczny im. Karola Jonschera Uniwersytetu Medycznego — Klinika Psychiatrii Dzieci
i Mfodziezy w Poznaniu, ul. Szpitalna, tel. 61 849 14 00 lub 61 849 12 61
e Miejskie Centrum Interwencji Kryzysowej w Poznaniu, tel. 61 814 22 71 lub 61 835 48 66
e Punkt Interwencji Kryzysowej w Poznaniu, ul. Pamigtkowa, tel. 509 111 508 lub 516 183 943
e Centrum Medyczne HCP, Oddziat Psychiatryczny dla Dzieci i Mtodziezy w Poznaniu, ul. 28
Czerwca, tel. 61 227 43 70 lub 61 227 43 69
e Poradnia Zdrowia Psychicznego w Szamotutach, Tel. +48 61 29 27 141
e Telefon dla rodzicéw i nauczycieli w sprawie bezpieczenstwa dzieci: 800 100 100
Czynny od poniedziatku do pigtku od 12:00 do 15:00
e Platforma pomocowa Zycie Warte Jest Rozmowy: zwijr.pl
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10. SPECJALNE POTRZEBY EDUKACYJNE

Osoba Dziatanie
1. przyjecie opinii/ orzeczenia dostarczonego osobiscie (przez rodzicow
Sekretariat szkoty lub ucznia)
2. poswiadczenie zgodnosci z oryginatem i umieszczenie na dokumencie
daty wptywu
Pedagog 1. stworzenie teczki z dokumentacjg ucznia ze specjalnymi potrzebami
szkolny/psycholog edukacyjnymi i umieszczenie w niej kopii opinii/ orzeczenia oraz karty
pomocy P-P

2. poinformowanie nauczycieli pracujgcych z uczniem o koniecznosci
zapoznania sie z zaleceniami PP-P zawartymi w opinii/orzeczeniu
i poswiadczenia tego faktu czytelnym podpisem

3. umieszczenie w dzienniku Librus informacji o posiadaniu przez ucznia
opinii/ orzeczenia PP-P

4. objecie indywidualng opiekg i pomoca psychologiczno-pedagogiczng
ucznidow o specjalnych potrzebach edukacyjnych przez caty cykl
ksztatcenia, chyba ze dostarczona do szkoty zostanie zaktualizowana
opinia /orzeczenie poradni.

Wychowawca 1. dostosowanie wymagan edukacyjnych do specjalnych potrzeb ucznia
i nauczyciele (wedtug wskazan Poradni)
uczacy ucznia 2. aktualizowanie dostosowania wymagan edukacyjnych oraz

monitorowanie postepdw ucznia lub ich braku
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11. SUBSTANCIJE PSYCHOAKTYWNE

11.1. Procedury postepowania w przypadku ZNALEZIENIA w szkole substancji

psychoaktywnych.
Osoby Dziatanie
1. przy zachowaniu $rodkéw ostroznosci zabezpieczenie substancji
Nauczyciel/pracownik przed dostepem do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym
szkoty jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji
2. powiadomienie o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty
3. préba ustalenia (o ile to jest moziliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych), do kogo znaleziona substancja nalezy
4. po ustaleniu, do kogo nalezy znaleziona substancja, niezwtoczne
powiadomienie rodzicéw / opiekundw ucznia
5. po przyjeidzie policji niezwitoczne przekazanie zabezpieczonej
substancji i przekazanie informacji dotyczacych szczegétéow
zdarzenia
1. wezwanie rodzicéw
Wychowawca 2. rozmowa z rodzicami/opiekunami ucznia (w przeciggu kilku dni
od zdarzenia) przeprowadzona w obecnosci dyrektora
i pedagoga/psychologa w celu dobrania odpowiednich form
pomocy dla dziecka
1. rozmowa z rodzicami/opiekunami ucznia (w przeciggu kilku dni
Pedagog / psycholog od zdarzenia) przeprowadzona w obecnosci wychowawcy
i dyrektora szkoty w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla
dziecka
1. wezwanie rodzicdéw (jezeli nie zrobit tego inny pracownik szkoty)
Dyrektor szkoty 2. wezwanie policji
3. rozmowa z rodzicami/opiekunami ucznia (w przeciggu kilku dni

od zdarzenia) przeprowadzona w obecnosci wychowawcy
i pedagoga/psychologa w celu dobrania odpowiednich form
pomocy dla dziecka

11.2. Procedury postepowania w przypadku PODEJRZENIA, ze uczen posiada
przy sobie srodki odurzajace i substancje psychoaktywne/psychotropowe, np.
narkotyki, mieszanki lekow, dopalacze:

Osoby

Dziatanie

Nauczyciel w asyscie
innego pracownika szkoty

1.

zadanie, aby uczen przekazat substancje, pokazat zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wtasnej odziezy), bez przeszukiwania
rzeczy osobistych ucznia (jest to czynnos$é zastrzezona wytacznie
dla policji lub rodzicéw)

powiadomienie o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty
przekazanie wychowawcy / dyrektorowi / policji dobrowolnie
wydanej przez ucznia substancji (po odpowiednim zabezpieczeniu)
préba ustalenia, w jaki sposdb i od kogo uczen nabyt substancje
udokumentowanie catego zdarzenia poprzez sporzadzenie
mozliwie dokftadnej notatki z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami

Wychowawca

niezwtoczna rozmowa z rodzicami / opiekunami ucznia
przeprowadzona w obecnosci dyrektora i pedagoga/psychologa
w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka

Pedagog / psycholog

niezwtoczna rozmowa z rodzicami/opiekunami ucznia
przeprowadzona w obecnosci wychowawcy i dyrektora szkoty
w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka
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Dyrektor

1.

powiadomienie rodzicow/opiekunéw ucznia i wezwanie ich
do natychmiastowego stawiennictwa

w przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania
substancji i pokazania zawartosci plecaka/torby szkolnej,
wezwanie policji, ktdra przeszukuje odziez i przedmioty nalezace
do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja
do ekspertyzy

niezwtoczna rozmowa z rodzicami / opiekunami ucznia
przeprowadzona w obecnosci wychowawcy i pedagoga /
psychologa w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla
dziecka

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:

¢ posiadanie kazdej ilosci Srodkéow psychoaktywnych (substancji psychotropowych, odurzajgcych);
e wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajgcych;

¢ udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz nakfanianie do uzycia;

e wytwarzanie i przetwarzanie $rodkéw odurzajgcych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy

0 postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcay jest uczen, ktéry ukonczyt 13 lat a nie

ukonczyt 17 lat. Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktérys z wymienionych czynéw popetni

uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks postepowania karnego. W obu przypadkach nalezy niezwtocznie wezwac policje.
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12. WYPADEK UCZNIA W SZKOLE

1. Cel uruchomienia procedury: zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty,
gwarantujgcych uczniowi poszkodowanemu w wypadku w szkole nalezytg opieke i niezbedng
pomoc.

2. Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujgce uraz
lub Smier¢, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty
lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opiekg nauczycieli).

Osoby Dziatanie
Ogolne procedury:
Pracownik szkoty: 1. udzielenie poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej
nauczyciel, lub sprowadzenie fachowej pomocy medycznej
wychowawca, osobaz | 2. niezwtoczne powiadomienie dyrektora
obstugi 3. powiadomienie rodzicdw / opiekundéw ucznia o zaistniatej sytuacji

i koniecznosci przybycia do szkoty (jesli nie uczynit tego dyrektor
szkoty) oraz przekazanie im informacji o stanie ucznia i podjetych
dziataniach
4. wezwanie pogotowia w razie zagrozenia zdrowia i zycia ucznia (jesli
nie uczynit tego dyrektor szkoty)
5. jesli rodzice nie zdazyli dotrze¢ do szkoty przed odjazdem karetki
pogotowia:
a. towarzyszenie uczniowi przewozonemu do szpitala
lub zapewnienie takiej opieki

Gdy do wypadku ucznia dochodzi podczas lekcji:

1. przerwanie lekcji

2. wyprowadzenie ucznidw z miejsca zagrozenia — jezeli warunki
w miejscu, w ktérym prowadzone sg zajecia, stwarzajg nadal
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow

3. c.djak w procedurach ogdlnych

Gdy wypadek jest niegrozny (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie):
1. udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu
uczniowi
2. ustalenie potrzeby wezwania pogotowia ratunkowego
3. ustalenie potrzeby wczesniejszego przyjscia rodzica / opiekuna
prawnego i godziny odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia

1. wezwanie pogotowia ratunkowego w razie zagrozenia zdrowia i zycia

Dyrektor szkoty lub dziecka (gdy widoczne sg obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
wicedyrektor, a w 2. niezwtoczne zawiadomienie:
przypadku ich a. rodzicow/opiekundéw prawnych poszkodowanego ucznia
nieobecnosci — osoba b. pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo
upowazniona przez i higiene pracy
nich c. organu prowadzacy szkote

d. rady rodzicow.

e. prokuratora (wypadek Smiertelny, ciezki i zbiorowy)

f. panstwowego inspektora sanitarnego (w przypadku zatrucia)
3. wskazanie osoby, ktéra towarzyszy poszkodowanemu uczniowi
w drodze do szpitala (w przypadku nie dotarcia rodzicow do szkoty
przed odjazdem karetki pogotowia)
4. udokumentowanie w sposéb przyjety w szkole:
a. faktu powiadomienia wymienionych powyzej oséb (data
i godzina)
b. ustalen dotyczagcych pomocy medycznej w  sytuacji
nieobecnosci rodzicow / opiekunow
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®

zabezpieczenie miejsca wypadku w sposob wykluczajgcy dopuszczenie
0s6b niepowotanych

zabezpieczenie  nienaruszonych  urzadzen lub  pomieszczen
technicznych (jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia
techniczng pomieszczenia lub urzadzen) do momentu pojawienia sie
odpowiednich stuzb lub do podjecia ogledzin przez zespédt
powypadkowy

powotanie zespotu powypadkowego

prowadzenie rejestru wypadkow

wskazanie prawidtowych zachowan i odstepstw od niniejszej
procedury, informowanie o wnioskach i podjetych dziataniach
profilaktycznych  zmierzajgcych do zapobiegania analogicznym
wypadkom

Zespot powypadkowy

3.

Sktad zespotu:
a. Dyrektor szkoty
b. Specjalista ds. BHP lub
c. inny pracownik szkoty  przeszkolony w  zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy

W dziataniach zespotu mogg uczestniczy¢:

a. przedstawiciel organu prowadzacego

b. przedstawiciel kuratora oswiaty

c. przedstawiciel rady rodzicéw
Przewodniczgcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za bhp
w szkole, a jezeli nie ma go w skfadzie zespotu — przewodniczacego
zespotu sposréd pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

Postepowanie powypadkowe.
Zespot powypadkowy:
a. przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacje powypadkowa
b. rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica / opiekuna
prawnego lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego)
i sporzadza protokét
c. rozmawia ze Swiadkami wypadku i sporzadza protokoty
o jezeli swiadkami sg uczniowie, rozmowa odbywa sie
w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokdét odczytuje sie w obecnosci
ucznia-$wiadka i jego rodzicow/opiekundw prawnych
d. sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku
e. uzyskuje pisemne osSwiadczenie nauczyciela, pod opieka
ktorego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek
f. uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen
z okresleniem rodzaju wypadku
g. sporzadza protokédt powypadkowy
h. uznaje postepowanie powypadkowe za zakonczone, jezeli
do tresci protokofu powypadkowego nie zostaty zgtoszone
zastrzezenia rodzicéw/opiekunow prawnych ucznia
poszkodowanego

Protokot powypadkowy:

a. nalezy sporzadzi¢ w terminie 21 dni od dnia zakorczenia
postepowania powypadkowego (przekroczenie tego terminu
moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystgpig uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie
protokotu w wyznaczonym terminie)
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Zespot powypadkowy
—-c.d.

b. nalezy niezwlocznie doreczy¢ osobom uprawnionym
do zaznajomienia sie z materiatami tego postepowania

c. nalezy sporzadzi¢ w trzech egzemplarzach dla:

e poszkodowanego

o szkoty, ktdéra przechowuje go w dokumentac;ji
powypadkowej wypadku ucznia

e organu prowadzgcego lub  kuratora oswiaty
(na zadanie)

d. nalezy przedstawi¢ poszkodowanemu matoletniemu i jego
rodzicom/opiekunom  prawnym lub  poszkodowanemu
petnoletniemu

e jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala
mu na to stan zdrowia, z materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicow /[
opiekunéw prawnych.

4. Sprawy sporne:
a. rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu
b. cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczgcego, moze zgtosi¢ zdanie odrebne, ktore
odnotowuje sie w protokole powypadkowym

5. Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego:
a. moze nastgpi¢ w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu
powypadkowego
b. musi by¢ poprzedzone poinformowaniem o0séb, ktérym
go doreczono o mozliwosci ztozenia zastrzezen
c. nastepuje na pisSmie adresowanym do przewodniczgcego
zespotu powypadkowego, ktéry wpisuje je do protokotu
d. moze dotyczyé w szczegdlnosci:
e niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych
niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego
e sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym
materiatem dowodowym.

6. Poddanie sie decyzji organu prowadzacego szkote (rozpatrujgcego
zastrzezenia), ktdrg moze byc¢:
a. wyjasnienie ustalen protokotu
b. przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych
c. powotanie nowego zespotu celem ponownego
przeprowadzenia postepowania powypadkowego

Organ prowadzacy
szkote

1. Mozliwos¢ uczestniczenia w dziataniach zespotu powypadkowego
2. Rozpatrywanie zastrzezen do protokotu powypadkowego i
ewentualne:
a. zlecenie dotychczasowemu zespotowi powypadkowemu:
e wyjasnienia ustalen protokotu
e przeprowadzenia okreslonych czynnosci dowodowych
b. powotanie nowego zespotu celem ponownego
przeprowadzenia postepowania powypadkowego

Kierownik (opiekun)
wycieczki

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej
poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik
wycieczki / opiekun grupy i odpowiada za nie. Powiadamia dyrektora szkoty
oraz wiasciwe stuzby (pogotowie, policje itp.).
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13. UCHYLANIE SIE UCZNIA OD OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Podstawa prawna:
e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59 z pdzn. zm.).
e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczegétowej organizacji publicznych
szkot i placowek.
e Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

Procedura postepowania:

Osoby Dziatanie

Wychowawca e Monitoruje frekwencje ucznia.

e Kontaktuje sie z uczniem i rodzicami/opiekunami prawnymi w celu
ustalenia przyczyn absenciji.

¢ Informuje rodzicow o koniecznosci usprawiedliwienia nieobecnosci.

e Powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrekcje, jesli problem sie
utrzymuje.

¢ Organizuje rozmowe interwencyjng z uczniem.

e W przypadku braku poprawy przeprowadza rozmowe z rodzicami /
opiekunami prawnymi.

e Dokumentuje wszystkie podjete dziatania.

Pedagog e Przeprowadza rozmowy wspierajgce z uczniem i rodzicami /
szkolny/Psycholog opiekunami prawnymi.
szkolny e Wspodtpracuje z poradnig psychologiczno-pedagogiczng oraz innymi

instytucjami pomocowymi.

e Ustala ewentualne potrzeby ucznia i proponuje wsparcie (np. zajecia
wyréwnawcze, pomoc psychologiczng).

e Pomaga w organizacji dziatan majacych na celu poprawe frekwencji

ucznia.
e Dokumentuje swoje dziatania i przekazuje informacje dyrekcji.
Dyrektor szkoty e Wysyta oficjalne upomnienie do rodzicow/opiekundéw prawnych.

¢ Informuje rodzicéw / opiekundw prawnych o konsekwencjach
dalszego uchylania sie ucznia od obowigzku szkolnego.

o Rodzice / opiekunowie prawni maja okreslony czas (od 7-14
dni) na reakcje i poprawe sytuacji.

e W razie potrzeby zgtasza sprawe do sgdu rodzinnego i opiekunczego.
¢ Prowadzi dokumentacje oficjalnych upomnien i zgtoszen do organéw
nadzorczych.

o Na wniosek szkoty lub kuratora oswiaty wajt, burmistrz lub
prezydent miasta wszczyna postepowanie administracyjne w
sprawie natozenia kary grzywny na rodzicéw / opiekundéw
prawnych (do 10 000 zt, zgodnie z art. 42 Prawa
oswiatowego).
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